《毕业生离校手续办理通知单》
现有       院系        专业          班级            同学毕业离校，请有关部门根据该生具体情况予以办理，并签章证明。（手续办妥后，毕业生凭此单到所在院系领取毕业证、教师资格证、就业报到证领取证件后，此单交回所在院系保存）
1. 后勤服务公司公寓部（桂林洋校区） /   后勤处（府城校区）
寝室已验收、水电费已清欠、财物损害赔偿已清欠；
（部门盖章）     经办人： 

2.  财务处
              学费、教材费等费用已结算清欠； 

（部门盖章）         经办人：
3. 图书馆
已办理图书清还手续；

（部门盖章）      经办人：
                                          4. 各院系
已办理奖惩的后续手续; 已办理就业登记手续；已改签学生证；
（部门盖章）     经办人：
注：为了简化毕业生办理离校手续，财务处、图书馆已按照规定将该部门免签名单送到各院系。(1) 属财务处、图书馆批准免签者办理宿舍清退手续后，直接到所在院系办理“三证”（非师范类为“两证”）签领手续即可离校。 (2) 未经财务处或图书馆批准免签的毕业生务必凭《毕业生离校手续办理通知单》到校财务处或图书馆办理签单后方可到所在院系办理“三证”（非师范类为“两证”）签领手续。
